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澳門國際標準書號中心

Agência do ISBN de Macau I S B N 國 際 標 準 書 號 申 請 表  
 

在出版品已審校完畢並準備付印時，填妥下列資料，連同 已定稿的①封面、②書名頁、③

版權頁副本各一份 ，交回公共圖書館管理廳澳門國際標準書號中心。首次申請者需同時提

交④商業或社團登記的證明文件副本，個人出版者則需出示澳門永久居民身份證正本。 
詳細申請辦法及須知請瀏覽本中心網頁 http://isbn.library.gov.mo ( 如提交的文件齊備、資料

正確，書號一般會在三個工作天內完成 ）。 
本中心發出的書號只供申請者使用，書號不得轉讓。此外，根據國際標準書號總部 ( Interna- 
tional ISBN Agency ) 的指引，編配書號應以出版者營運所在地為準。本中心發出的書號只供
在澳門特別行政區營運的出版者使用， 不應編配予在澳門境外（包括內地和海外地方）出

版的書籍。 * 為必須填寫欄位

此欄由書號中心填寫

收件日期：    _____/_____/_______ 
覆函日期：    _____/_____/_______ 
確認日期：    _____/_____/_______ 
覆函編號：    __________________ 
出版者編號：__________________ 
ISBN 978 - 999        -   -      - 

出 版 者 資 料 注意：成功註冊的出版者，若日後資料變更，必須主動以書面形式通知本中心，否則帳戶會被停用。 

1 出版者全名 (中文)* (葡文或英文)* 

2 首次申請書號* □ 是 □ 否 3 出版者編號 (如適用) 

4 出版者歸類* □政府部門 □學校 □商業機構 □民間組織 □個人 □ 其他________

5 地址 (中文)* 

 (葡文或英文) * 

6 機構負責人姓名* □ 先生  □ 小姐 7 職務* 
8 本地機構電話* 9 機構電郵* 

10 機構網址 11 機構傳真

12 聯絡人姓名* □ 先生  □ 小姐

13 本地手機號碼* 14 電郵* 

圖 書 資 料
注意：獲配號後，若出版前書內的出版資料有任何更改、延遲或取消出版等情況，必須主動以

電郵(isbn@icm.gov.mo)或 書面形式通知本中心(建議下載本中心網頁內的相關資料變更表格)，

並附上新版的版權頁。每個版本都需要個別申請(如精裝、平裝、每個格式的電子版本等)。

15 書名/套書名* 

16 著者* 17 版次* □曾經失效

18 語種(可多選)* □中(繁) □中(簡) □ 葡文 □ 英文 □ 其他：

19 資料類型* □ 圖書/小冊子 □ 電子書 □ 有聲書 □ 電子書應用程式

□ 地圖 □ 教學類多媒體出版 □ 其他：

20 頁碼/數量* 單位: 21 隨書附送 
22 出版形式* □ 單行本 □ 套書共__冊 23 合作出版者

  叢書名稱________________________________，預計叢書共_____冊;  □ 申請叢書中單冊書號，此為第_____冊 
24 產品形式*  (紙本) □ 平裝 □ 精裝 □ 其他訂裝 :
如同時出版紙本及電子書 

需要分開 2 份申請  或(電子) □ 線上 □ 光碟 □ 其他載體 :     格式 : 
25 確定出版日期* 年    月(由申請起計 3 個月內) 26 確實印刷日期* 年 月 

27 出版數量(紙本)* 28 
印刷公司(紙本) /
錄製公司(電子)* 

29 印製地區及日期* 30 定價 貨幣: □ 免費/非賣品

31 配號領取方式* □ 親臨領取   /    □ 電郵接收
( 只可選擇其中一種領取方式，請核對所提供的電郵地址無誤，如發現電郵接收上出現問題，請主動與本中心聯絡 )

在全球註冊出版者(GRP)數據庫內公開個人聯絡資料 注意：公司/機構聯絡資料不在此限。

32 是否同意公開出版者的個人聯絡資料(如地址、電話、傳真、電郵及網址)* □ 是   /    □ 否

有關全球註冊出版者(GRP)數據庫的安排：澳門國際標準書號中心負責向位於中華人民共和國澳門特別行政區境內的出版者分配國際標準書號 (ISBN 書
號)，為履行職責並配合國際標準書號 ISBN 總部(英國)的規定，本中心會在接收出版實體（包括個人或組織）首次提交 ISBN 書號申請時收集其聯絡資
料，如電郵地址、電話號碼、傳真號碼及郵寄地址等資訊，並在每個後續申請期間更新該資訊。除了用於進行出版者註冊及相應的分配 ISBN 書號，同
時本中心也會每年將這些出版資訊提交給國際 ISBN 總部，以便將其添至全球出版商數據庫(Global Register of Publishers database，簡稱 GRP）
中，該數據庫由 ISBN 總部管理，涵蓋全世界出版者 ISBN 書號的分配情況，詳情可瀏覽其網站 http://www.grp.isbn-international.org。這是一個可
作為公眾對出版物進行聯絡或諮詢的渠道，亦有助提升出版者的知名度，或可能提高出版物的銷量，因此，ISBN 總部仍建議在該數據庫上分享閣下的
個人聯絡資訊，俾眾周知。倘閣下日後改變有關意願，亦可隨時透過電郵（ISBN@icm.gov.mo）向本中心提出申請，資料會在下一個更新期予以更新。 

收集個人資料聲明： 
1.為本申請而提供的個人資料只會用於與本申請直接相關的用途。
2.為審理申請之目的，有關資料可能被轉交有權限實體（包括澳門地區以外）。
3.基於履行法定義務，有關資料亦可能被轉交警察當局、司法機關及其他有權限實體。
4.申請人有權依法申請查閱、更正或更新上述資料。

□*茲聲明上述申報資料全部屬實並同意澳門國際標準書號中心將上述出版品及出版者資料存檔、處理及供公眾查閱。
印刷完成後需遵行經第26/2024號法律重新公佈10月31日第72/89/M號法令《法定收藏制度》的規定，於出版後5天內送交2
份樣本作法定收藏之用(未按規定履行義務的出版實體，科澳門元200至2000元罰款)，同時辦理書號確認手續，書號才正
式生效。如在3個月臨時書號有效期內未能完成確認書號手續，過期超過3個月(合共6個月)之後臨時書號會被取消及相關
出版者帳戶會被失效，並暫停受理新配號的申請而不作另行通知。

申請日期*：__________年______月______日           出版機構負責人簽名及蓋章*：__________________________ 

澳門國際標準書號中心   地址：崗頂前地 3 號何東圖書館     電郵：isbn@icm.gov.mo     電話：85986600 / 85986660      傳真：28 932 511 
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 ISBN申請指引： 
1. 何時申請：
為免因過早申請書號而超越臨時書號的3個月有效時限，因此，辦理申請書號的時間一般會是制作出版的最後階段，在出版品審校完
畢，並已確定出版及發行日期後、在出版品付印前預留一週遞交申請是最適合的時間。

2. 提交文件：
到本中心網頁下載最新版本的「ISBN – 國際標準書號申請表 」，填妥申請表後，出版機構由負責人簽名及機構蓋章，個人出版者只
需簽名，連同已定稿的①封面、②書名頁、③版權頁副本各一份，交回公共圖書館管理廳澳門國際標準書號中心（地址：崗頂前地3
號何東圖書館）。首次申請者需同時提交④商業或社團登記的證明文件副本（指由商業及動產登記局發出商業登記證明或身份証明局
發出的社團登記證明書），個人出版者則需出示澳門永久居民身份證正本。

3. 申請流程：
本中心在收齊有關文件後翌日起計3個工作日完成批覆，出版者會收到附有臨時書號的ISBN書號申請回覆單電郵，便可將書號加到版
權頁和封底，然後付印。印刷完成後需遵行經第26/2024號法律重新公佈10月31日第72/89/M號法令《法定收藏制度》的規定，於出版
後5天內交回2份樣本(包括電子出版)作法定收藏之用，同時辦理書號確認手續，書號才正式生效。此外，獲配號後，若在出版前書內
的圖書資料有任何更改、延遲出版等情況，必須更新版權頁相關資料，然後付印，並主動通知本中心及提交更新後的版權頁，而取消
出版也同樣需要主動通知。
__________________________________________________________________________________________________________________________________ 
4. 《法定收藏制度》的法律規定：
4.1 根據經第26/2024號法律重新公佈10月31日第72/89/M號法令《法定收藏制度》第4條（寄送的樣本數目及期限）、第五條（寄送人）

及第8條（罰則）第1款的規定，定期刊物的社長和不定期刊物的出版人，必須在刊物出版後5天內，命令送交2份刊物予文化局公
共圖書館管理廳作法定收藏之用( 送交時請在包裝上請標示“法定收藏本”)。對於沒有按照規定送交刊物，科澳門元200至2000
元罰款。

4.2 按照同一法令第6條（必須說明的事項）第1款及第8條（罰則）第2款的規定，版權頁上必須列明下列圖書出版資料： 
a. 公共或私人出版實體的名稱（名稱必需與商業或非牟利社團登記證明文件上之名稱完全相同）；
b. 出版的地點和日期（指出版實體的所在地及圖書確實的出版年月）；
c. 印刷廠或印刷工場或錄製工場的名稱；
d. 印製或錄製的地點和日期（指印刷(紙本出版)或錄製(電子出版的製作)機構的所在地及圖書印刷或錄製的年月）。

對於公開發行的刊物之版權頁上缺少以上任何部分，同樣地科澳門元150至1500元罰款。
__________________________________________________________________________________________________________________________________ 
5. 澳門國際標準書號中心配號流程規定：
5.1 本中心發出的書號只供申請者使用，書號不得轉讓。此外，根據國際標準書號總部 ( International ISBN Agency ) 的指引，編配書

號應以出版者營運所在地為準。本中心發出的書號只供在澳門特別行政區營運的出版者使用， 不應編配予在澳門境外 （ 包括內
地和海外地方 ） 出版的書籍。

5.2 在填寫出版者資料欄時，需按出版者的有效註冊登記資料填寫。如選用以中文填寫表格，葡文或英文之出版者名稱和地址也必須
一併提供。

5.3 封面、書名頁和版權頁上的書名和出版者名稱必須完全相同，如有出入者，不接受申請。 
5.4 如在3個月臨時書號有效期內未能完成確認書號手續，過期超過3個月(合共6個月)之後臨時書號會被取消及相關出版者帳戶會被失

效，並暫停受理新配號的申請而不作另行通知 (IP 0024/DGBP/2020)。 
5.5 獲配號後，若在出版前書內的出版資料有任何更改、延遲出版或取消出版等情況，必須主動以電郵(isbn@icm.gov.mo) 或書面形式

通知本中心(建議下載本中心網頁內的相關資料變更表格)，並附上新版的版權頁。 
5.6 對於已延期的臨時書號，有效期將在更新的出版日期的翌月為過期。 
5.7 每個版本都需要個別申請(如精裝、平裝、每個格式的電子版本等)。 
5.8 若日後出版者資料變更，必須主動以電郵(isbn@icm.gov.mo)或書面形式通知本中心(建議下載本中心網頁內的相關資料變更表格)，

否則出版者帳戶會被停用。
__________________________________________________________________________________________________________________________________ 
6. 溫馨提示：
6.1 由於法律規定出版後5天內需送交2份樣本作法定收藏之用，故非使用本地印刷公司的出版一般會直接由外地印刷公司使用跨境快

遞公司運送樣本到本中心來進行送存。
地址：崗頂前地3號何東圖書館  澳門國際標準書號中心，收件人：麥生，並標示”法定收藏本” 

6.2 付印時必須視乎實際情況更新版權頁的出版日期和印刷日期，並核對版權頁的ISBN是否正確。 
6.3 法定收藏制度的範圍也包括電子出版，電子出版請以光碟為載體，一式兩份來進行送存。 
6.4 寄件時需連同填妥後的“出版物送存清單”(可到澳門公共圖書館網站下載)，收件後本中心需要核實清單內容。 
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